山东省人民防空办公室

2013年度政府信息公开工作年度报告

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和《山东省政府信息公开办法》的有关规定，现公布山东省人民防空办公室政府信息公开工作年度报告。

1、 组织领导和制度建设情况
我办的政府信息公开工作由综合处负责承办。分管领导为王晓副主任。具体工作机构为综合处、信息保障中心，有两名专职工作人员，综合处一人负责政府信息的整理、汇总，信息保障中心一人负责信息的录入工作。工作经费全部纳入行政事业经费统一保障。

2013年，我办依据《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）和《山东省人民政府信息公开办法》（省政府令第225号），结合党的群众路线教育实践活动建章立制，对《山东省人民防空办公室政府信息公开保密审查办法》等进行了修订，完善了政府信息公开工作制度。
二、重点领域政府信息公开工作推进情况

关于国办发〔2012〕73号文件确定的当前政府信息公开重点工作，涉及我办的有第（一）项推进行政审批信息公开和第（二）项推进财政预算决算和“三公”经费公开。对行政审批信息公开工作，我办对拆除报废人防工程许可、人防工程和其他人民防空防护设施监理资质许可、单建人防工程建设许可等行政许可事项，人防工程防护设备质量检测机构资格审核、人防工程施工图设计文件审查机构资格审核等非行政许可审批事项，在门户网站办事指南中对办理事项、办理主体、办理依据、办理条件、申请材料、办理程序进行了公开、在事项办理完毕后及时公开了办理结果。对保留的行政许可事项、非行政许可事项、下放的行政审批事项的变更情况及时进行了公开。对2013年度财政预算情况，已在门户网站进行了公开。对“三公经费”公开工作，我办已将工作任务落实到综合处、人事处、机关服务中心，确保按省里统一要求公开“三公经费”信息。
三、主动公开政府信息以及公开平台建设情况

我办门户网站为山东省人民防空办公室网站，设有政府信息公开专栏。2013年，我办加强了政府信息公开力度，在认真梳理各项工作的基础上，同时着重加强了对机关和直属事业单位业务工作的公开力度，信息公开范围进一步拓宽。全年主动公开信息142条，具体包括机构领导、设置及人事类信息11条，政策法规和规范性文件信息8条，业务工作信息122条，财务预决算信息1条。根据《条例》和《办法》要求，我办认真编写了2013年度政府信息公开工作报告，更新了信息公开指南，经审核后，已按时在省政府门户网站和人防门户网站发布。
2013年，我办着重加强了政府信息公开平台建设。一是严格落实政府信息公开重点任务。积极推进重点领域政府信息公开工作，结合人防部门实际，做好行政审批信息公开、“三公”经费公开等工作。认真开展规范性文件清理公开工作，我办经梳理得出《条例》施行以前形成但尚未移交省档案馆的规范性文件共15个，已公开2个，未公开13个（其中1个涉密不宜公开，2个已废止，6个正在修订，4个待公开）。对4个待公开的文件，已于2013年11月底前全部在我办门户网站进行了公开，对正在修订的文件将在文件修订后及时公开。保障了省政府网站访谈活动，我办高国峰副主任接受文字专访，围绕推进城市地下空间开发利用提出了人防部门的工作对策和建议。二是拓宽政府信息公开的渠道。一方面坚持在门户网站和省政府网站及时公开政府信息，利用政府网站加强人防信息公开工作的影响力。另一方面，通过编发《人防简报》、《齐鲁民防》杂志等刊物，创设省人防办政务微博，完善山东人防电子政务平台，及时发布人防新闻动态，加强与社会公众的互动交流。三是提高政府信息公开工作的科学化、规范化水平。积极参加省政府组织的信息公开工作培训，增强了围绕大局深化政府信息公开工作的意识和能力。结合省政府网站信息公开系统升级，加强了对新系统的操作学习，完善了与人防门户网站的内容链接。推动我办政府信息公开纳入全省电子监察综合平台的统一监管，促进了政府信息公开工作的开展。
四、政府信息公开申请的办理情况
我办承办事项主要为人民防空主要业务指标（如防护工程的数量、等级，防空警报器的数量、位置等），履行职能中涉密的内容，不适宜公开，故2013年我办未收到依申请公开事项的申请。

五、政府信息公开的收费及减免情况

我办政府信息公开不收取任何费用。

六、因政府信息公开申请行政复议、行政诉讼的情况

没有发生因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况。

七、政府信息公开保密审查及监督检查情况

2013年，我办严格按照省政府要求，开展了信息公开保密审查专项自查和信息公开保密审查清理整顿工作。在信息公开保密审查专项自查中，我办信息公开保密审查制度健全，工作程序、内容和要求明确，坚持“先审查、后公开”的原则，在信息公开发布的各审查环节中严格落实了保密制度。我办还进一步加强了对涉密及内部办公计算机、移动存储介质的防护，加强了人防门户网站的保密检查和管理。在信息公开保密审查清理整顿工作中，围绕清“池子”、建制度、抓培训，我办排查清除了门户网站上非本单位制发的规范性文件3个，进一步健全完善了信息公开制度，开展了信息公开保密专项教育培训。
八、所属事业单位信息公开工作推进情况

我办所属的5个事业单位均按照政府信息公开有关规定，在门户网站机构设置栏目中，对各自机构职能、业务范围、人员编制、经费收支、联系方式等基本信息进行了公开。同时，各单位工作动态，也在我办门户网站、山东人防电子政务平台、《齐鲁民防》杂志等政府信息公开平台进行了及时公开。
九、政府信息公开工作存在的主要问题及改进措施
我办政府信息工作还有许多方面有待进一步完善和提高，存在的主要问题，一是政务专题建设亟待加强；二是与社会公众互动交流的力度需要加大。下一步，我们将按照省政府的统一部署，密切结合本单位工作实际，进一步规范完善政府信息公开工作。一是加强门户网站政务专题建设，加大对人防重点工作和实事动态的公开力度，增进全社会对人防工作的了解，更广泛地接受公民、法人和其他组织的监督。二是通过门户网站、政务微博加大与社会公众的互动交流，进一步改进工作作风，提高服务群众水平，努力建设服务型、效能型人防。
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附件
2013年度政府信息公开工作情况统计表
填报单位：山东省人民防空办公室 

	指  标  名  称
	计量单位
	本年累计

	一、主动公开信息数
	条
	142

	其中：1.机构领导、设置及人事类信息
	条
	11

	2.政策法规、规范性文件信息
	条
	8

	3.业务公开信息
	条
	122

	4.规划计划、统计信息
	条
	0

	5.财务预决算信息
	条
	1

	6.招标采购信息
	条
	0

	二、信息公开申请数
	件
	0

	其中：1.信函及传真申请数
	件
	

	2.网上填表及电子邮件申请数
	件
	

	3.当面申请数
	件
	

	三、对申请的答复数
	件
	0

	其中：1.同意公开数
	件
	

	2.同意部分公开数
	件
	

	3.不予公开数
	件
	

	4.其他情况
	件
	

	四、依申请提供信息收取费用数
	元
	0

	五、政府信息公开被举报数
	件
	0

	其中：1.维持具体行政行为
	件
	

	2.纠错
	件
	

	六、政府信息公开被行政复议数
	件
	0

	其中：1.维持具体行政行为
	件
	

	2.纠错
	件
	

	七、政府信息公开被诉讼数
	件
	0

	其中：1.维持具体行政行为
	件
	

	2.纠错
	件
	

	八、开通政府信息公开网站（或设立门户网站信息公开专栏）数
	个
	1

	九、召开新闻发布会数
	次
	0

	十、向图书馆、档案馆等查阅场所报送信息数
	条
	0

	其中：1.纸质文档
	条
	

	2.电子文档
	条
	

	十一、政府信息公开指定工作人员数
	人
	2

	其中：1.全职人员
	人
	2

	2.兼职人员
	人
	

	十二、组织学习培训次数
	次
	1

	十三、参加学习培训人员数
	人
	57


单位负责人： 徐元帅    填表人：王悦    联系方式：0531-67625322  填表日期：2014 年2月 19日 
